附件3-1

高新处科技计划项目验收提交材料及要求

一、四川省科技计划项目验收申请表（归口部门盖章）。
二、“四川省科技计划项目任务书”原件或复印件。
三、四川省科技计划项目验收报告（网上填报后下载）。
1.技术方面：
⑴根据任务书编写项目实施情况工作总结报告、技术研究报告；
⑵项目考核指标完成情况对照表；
⑶项目相关证明支撑材料，包括项目执行期间专利的申请或授权证书、用户使用报告、有资质的第三方检测报告、发表论文情况、涉及技术水平评价的需提供查新报告、经济指标附销售合同或销售发票等。（注：专利、论文须是项目组人员的）
2、财务方面：
⑴ “四川省科技计划项目财务验收申请报告”，验收申请报告按照要求格式由项目承担单位财务部门会同项目负责人编制，详细说明各项经费的使用情况；
⑵项目经费须单独核算。财务验收应提供专项经费和自筹经费支出明细账、固定资产明细账（若有设备费）。专项经费单笔支出10000元（含）以上记账凭证、原始凭证复印件（专项经费100万元以下的单笔支出5000元以上）；劳务费、专家咨询费全部支出记账凭证、原始凭证复印件；
⑶有合作研究单位的项目，需提供与合作单位签定的研究协议书和经费使用明细账、记账凭证、原始凭证复印件等相关资料；
⑷项目单位权限范围内预算调整内部审批文件；
⑸针对中期检查、专项审计和巡视检查等管理环节发现问题的整改报告及相关证明材料；
⑹以上提供的财务资料需加盖单位财务专用章；
⑺专项经费100万元（含）以上项目财务验收，项目承担单位须在科技厅认定的30家具有省级科技计划项目审计资格的会计师事务所任选一家完成财务审计工作，并由事务所提供经备案后的审计报告。
四、10分钟内汇报PPT（300万以上项目、打包项目）。
五、验收专家组意见草稿。
六、所有验收材料、附件、证明材料必须是立项以后的内容。
七、验收会后，项目承担单位须负责完成网上验收材料填写上报工作，至“待科技厅受理”状态。
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四川省科技计划项目
验收材料



计划类型：
计划编号：
项目名称：
申报单位：
项目负责人：
联系电话：
项目联系人：
联系电话：
立项经费：
归口部门：
起止年限：
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四川省科技计划项目财务验收
申请报告（编写大纲）

一、项目概述
简要说明项目计划任务书规定的主要研究内容，是否完成项目的技术考核内容和考核指标。
二、单位内部财务管理制度建设及执行情况
简要说明单位主要财务管理制度、核算模式、支出审批权限，以及单位内部控制制度建设情况等。
三、项目预算安排及执行情况
1、项目经费预算批复情况
说明预算批复情况，资金到位率，有无调整情况（说明自行调整还是经科技厅批准）。
2、专项经费拨付情况
说明专项经费到位后，由牵头单位向协作单位或合作单位下拨经费，是否按批准预算足额、及时下拨；如有调整说明原因。对于牵头单位向合同任务书以外的单位拨付研究专项资金，要说明外协的经费拨出情况及具体支出内容。（如没有外拨经费就不写此条）
3、配套经费到位情况
请说明配套经费的到位金额、构成及使用情况，并提供相应的证明材料。如配套经费没到位要解释原因。
4、项目经费使用情况
请说明项目经费累计支出使用情况，要说明支出的具体内容，并分别与预算和单位实际支出帐表作对比，如有差异要说明原因。
项目经费预算执行情况对照表：
  单位：                                     （万元）
	科 目 名 称
	经费预算批复数
	经费决算数
	备注

	
	预算合计
	其中：专项经费
	决算合计
	其中：专项经费
	

	设备费
	
	
	   
	     
	

	材料费
	
	
	   
	     
	

	测试化验加工费
	
	
	   
	     
	

	燃料动力费
	
	
	
	
	

	差旅费
	    
	     
	   
	   
	

	会议费
	  
	    
	   
	    
	

	国际合作与交流费
	
	
	
	
	

	出版／文献／信息传播／知识产权事务费
	        
	     
	   
	
	

	劳务费
	   
	     
	    
	
	

	专家咨询费
	    
	     
	    
	     
	

	管理费
	    
	     
	   
	    
	

	其他支出
	
	
	
	
	

	合    计
	
	   
	   
	     
	


5、项目经费结余情况
请说明结余经费的数量、构成、结余原因以及依托单位对结余经费的管理情况；（如没有结余就不写此条）
6、项目经费管理和使用中存在的主要问题及建议

