
附件 3-6

申报资料电子版说明
一、企业申报材料格式

（一） 《2019 年成都市小微企业生产经营场地租金补
助项目申报书》，word文档；

（二） 《企业基本情况表》，此项不提供电子文档；
（三） 《2019 年成都市小微企业生产经营场地租金补

助项目申报表》，word文档；

（四） 《2019 年成都市小微企业生产经营场地租金补
助项目汇总表》，excel表格；

附件资料。

1.营业执照，原件彩色扫描插入 word格式文件，文件不
超过 3MB；

2. 2018年企业租赁合同复印件，原件彩色扫描插入 word

格式文件，文件不超过 3MB；

3. 2018年小微企业租赁费用明细表，excel表格；

4.真实性声明，原件彩色扫描 jpg格式。
二、注意事项

（一）请确保插入 word 文件的扫描件图片的可读性和

有效性；

（二）电子文件命名规则：“企业名称”+“资料名称”，例：

“成都市 xx公司_申报书”等。


